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LEI MUNICIPAL N°. 721 DE 10 DE MAIO DE 2023

Dispde sobre as viagens dos agentes publicos do Poder
Executivo Municipal e a formalizagdo das despesas.

O Povo do Municipio de Luisburgo, do Estado de Minas Gerais, por seus
Representantes na Camara Municipal, aprovou, e eu Prefeito Municipal, em seu nome,
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DA INSTITUICAO DA DIARIA E DA MOTIVAGAO

Art. 1°. Fica instituida no ambito do Poder Executivo do Municipio de Luisburgo
a concessao de diaria aos agentes publicos, para o custeio de despesas com viagens para

fora deste Municipio, nos seguintes casos:

| - Comparecer em reunides com autoridades de qualquer dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para tratar de assuntos de interesse do

Municipio de Luisburgo;

Il - Participacdo em encontros, eventos, seminarios, cursos, congressos, e etc. com
o objetivo, por exemplo, de ampliar conhecimentos para aperfeicoamento do desempenho
do mandato, no caso de Prefeito(a) e/ou Vice-Prefeito(a), ou, para, também por exemplo,

aprimorar-se para o exercicio das atribui¢des, no caso dos demais agentes publicos;
lIl — Representar o Poder Executivo Municipal de Luisburgo;

IV — Comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG —,
ao Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais — TIMG —, ao Ministério Publico do Estado
de Minas Gerais — MPMG —, as Prefeituras Municipais e as Camaras Municipais de outros
Municipios, a Cidade Administrativa do Estado de Minas Gerais, bem como a outros 6rgaos
publicos e/ou pessoas juridicas de direito privado, para tratar de assuntos de interesse do

Municipio de Luisburgo;

V — Comparecer em sedes ou filiais de pessoas juridicas de direito publico ou
privado e/ou com especialistas, para tratar de assuntos de interesse do Municipio de

Luisburgo;

VI — Receber homenagem em decorréncia do exercicio de atribuicbes de agente
publico no Poder Executivo Municipal.
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VII — Exercer as atribuicbes do seu respectivo mandato, cargo publico, fungdo

publica, e etc.

§ 1°. Além das hipoteses previstas nos incisos deste artigo, a concessao da diaria
podera ser deferida em outras, mas, dependerd de prévia demonstracdo, pelo agente
publico, da compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico e/ou
correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do mandato, cargo publico,

funcdo publica, e etc.

§ 2° A percepcao da diaria para custeio de despesas de alimentacao,
hospedagem e locomogdo urbana, ndo impede o custeio das passagens rodoviarias,

ferroviarias, areas, dentre outras, conforme previsto em Decreto.

§ 3°. Podera haver a percepcao de diaria, em caso de participagdo voluntaria de
agente publico em congressos, cursos, palestras, seminarios e eventos de aprimoramento,
devendo o pedido ser devidamente autorizado pelo ordenador de despesas,
independentemente das demais despesas serem custeadas pelo Poder Executivo

Municipal.

CAPITULO II
DA CONCESSAO DA DIARIA

Art. 2°. Os agentes publicos do Poder Executivo Municipal que se deslocarem da
sede do Municipio de Luisburgo, nos casos previstos no art. 1° desta Lei, fardo jus a
percepcao de diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentagdo, hospedagem

e deslocamento urbano.

Art. 3°. A concessdo de diaria ou de adiantamento fica condicionada a existéncia

de disponibilidade orgcamentaria e financeira.

Paragrafo Unico. As despesas de viagens serdo feitas por meio da rubrica “Diarias

Viagens”.

Art. 4°. A competéncia para autorizar a concessao de diaria ou de adiantamento é
do Secretario(a) Municipal de Administracao e/ou Prefeito(a) Municipal, salvo nos casos de
adiantamento a favor dos Secretario(a)(s) Municipal(is) e Vice-Prefeito(a) Municipal,
quando a autorizacao sera exclusivamente do(a) Prefeito(a) Municipal.
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Art. 5°. O ato de pagamento de diaria ou adiantamento sera especifico para cada
caso e indicara o nome do agente publico, o destino da viagem, a motivacdo, o periodo

de duracdo do afastamento e os valores das diarias ou adiantamentos concedidos.

Art.6°. O agente publico que se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze)
horas e inferiores a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprova¢do de pagamento de

hotel, pousada ou similar por meio de nota fiscal, sera devido diaria integral.

Art. 7°. Quando o afastamento nado exigir pernoite fora da sede, o agente publico

fara jus somente a 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DA DIARIA E DO ADIANTAMENTO

Art. 8°. Salvo casos de comprovada urgéncia, devidamente justificada, a solicitagdo
de diaria devera ser feita em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data da saida para a
viagem, por meio da utilizagdo de formulario préprio, a ser disponibilizado pela Secretaria

Municipal de Administracao.

Paragrafo Unico. A concessdo da diaria esta condicionada ao requerimento prévio
pelo agente publico e a autorizagdo expressa do(a) Secretario(@) Municipal de
Administragcdo e/ou do(a) Prefeito(a) Municipal que poderdo indeferir a solicitacdao se
entenderem que a viagem ndo possui previsdao legal ou se verificarem a falta de

disponibilidade orcamentaria e financeira.

CAPITULO V
DO USO DA DIARIA E DO ADIANTAMENTO

Art. 9. A diaria é devido a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento
da sede do Municipio de Luisburgo, tomando-se com termo inicial e final a contagem dos
dias, com base na hora da partida e da chegada, com observancia ao disposto nos arts. 8°

e 9° desta Lei.

Paragrafo Unico. Para efeito desta Lei serdo considerados termo inicial e final para
a contagem das diarias, respectivamente, o horario de embarque e desembarque

constantes da passagem, quando for o caso.

Art. 10. A diaria ndo sera devido nas hipoteses abaixo relacionadas:
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| — deslocamento de agente publico com duracao inferior a 06 (seis) horas.
Il - quando o deslocamento se der para localizagdo onde resida o agente publico;

lIl — cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas

com alimentacdo e hospedagem;

§1°. No caso previsto no inciso | deste artigo, o Poder Executivo Municipal fica
autorizado a indenizar, através de regime de reembolso, as despesas do agente publico

com alimentacao.

Art. 11. Nao sera devido o pagamento de diaria ao agente publico quando governo
estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil participe ou com o qual coopere,

custear as despesas com pousada e locomogao urbana.

CAPITULO VI
DA FORMALIZACAO DE DESPESAS DE VIAGEM

Art. 12. A formalizagdo de despesas de viagem sera mediante diaria de viagem,
com a realizacdo de empenho prévio ordinario, com todos os documentos e informagdes

a seguir indicados:

| — formulario, conforme modelo fornecido pela Secretaria Municipal de

Administragéo, preenchido pelo agente publico, indicando:

a) o motivo do afastamento, a duracdo, a quantidade, o valor total de diaria

solicitado;

d) relatério que demonstre a existéncia de nexo entre as atribui¢cdes regulares do

cargo e as atividades realizadas na viagem;

¢) indicacdo do meio de transporte a ser utilizado e dos honorarios previstos para

embarque e desembarque, se for o caso;

d) deferimento do pedido, confirmado ou ratificado expressamente a qualidade de

diarias, adiantamentos e os respectivos valores;

Il — deve ser anexado ao formulario a nota ou comprovante de empenho ou de

subempenho da despesa e recibo do interessado.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente as diarias poderdo ser pagas no decorrer do

afastamento, caso o deslocamento tenha se dado em razdo de urgéncia, emergéncia ou
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prorrogacao do retorno, devidamente justificada, devendo, o agente publico, informar que

se trata de viagem iniciada.

Art. 13. O pagamento de diaria sera efetuado, preferencialmente, por depdsito em
conta movimento na rede bancaria, autorizado por Ordem de Pagamento Bancaria, ou

através de cheque nominal cruzado, sempre em nome do agente publico.

Art. 14. A didria e as demais indenizacdes decorrentes de despesas de
deslocamento deverao ser requeridas até o dia 15 (quinze) do més subsequente, no caso

de diaria vencida.

Art. 15. E vedada a diaria ao agente publico beneficiario que estiver com prestacdo
de contas irregular ou ja tiver 02 (duas) diarias ou adiantamentos em aberto, ficando o

pagamento sujeito a devida regularizacao.

CAPITULO VII
DAS INDENIZACOES POR DESPESAS COM PASSAGENS

Art. 16. As despesas com passagens serao indenizadas quando previamente
autorizadas pelo(a) Secretario(a) Municipal de Administracdo e/ou Prefeito Municipal, ndo

se computando ao valor da diaria.

Paragrafo Unico. O prazo maximo para solicitacio da indenizacdo sera de 15

(quinze) dias uteis, apds o retorno.

CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 17. Em todos os casos de recebimento de diaria e indenizagdes previstas nesta
Lei, o agente publico é obrigado a apresentar relatério circunstanciado de viagem,
acompanhado de comprovantes que atestem a representacdo em eventos, palestras,
seminarios, cursos, visitas, e etc., tais como: certificado, atestado de visita ou qualquer
outro comprovante, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede,
devendo, para isso, utilizar o formulario providenciado pela Secretaria Municipal de

Administracao.
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Paragrafo Unico. Em caso de indenizagdo por despesas com passagens, o agente
publico devera juntar ao relatério de viagem os comprovantes originais de embarques e

desembarques.

Art. 18. Em caso de cancelamento de viagem, retorno antes do prazo previsto, ou
crédito de valores fora das hipoteses autorizadas nesta Lei, a diaria recebida em excesso
ou indevidamente deverao ser restituidas, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, com a devida

justificativa.

Paragrafo Unico. Nao havendo restituicdo no prazo previsto no caput, o agente
publico ficara sujeito ao desconto respectivo em folha de pagamento, no maximo, no més

subsequente ao estabelecido na prestacao de contas.

Art. 19. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas sera
do solicitante, e cabera a Secretaria Municipal de Administracdo o pagamento, o acerto de

contas e a fiscalizacdo.

Art. 20. As informagdes relativas as despesas com viagens deverdo ser inseridas no

sistema informatizado do Poder Executivo Municipal, se houver.

Art. 21. Incumbe a Secretaria Municipal de Administracdo o dever de preencher no
sistema as informagdes relativas as despesas com diarias de viagem, mediante elaboracao
do relatério mensal que indique o nome do agente publico, o total dispendido com diarias,
a data inicial e final do afastamento, a motivacdo do afastamento, bem como informar se

os beneficios prestaram contas do afastamento.

Art. 22. Independentemente da determinacdo prevista no artigo anterior, é
obrigatdrio a divulgacdo mensal de relatoério circunstanciado explicitando os gastos com
diaria de viagens concedidas pelo Poder Executivo Municipal no Portal da Transparéncia,
no site oficial do Poder Executivo Municipal, nos termos do art. 8° da Lei n°. 12.527/2011
c/c arts. 48 e 48-A da Lei n°. 101/2000, denominada Lei de Responsabilidade Fiscal.

Paragrafo unico. O relatério mencionado no caput devera conter, no minimo, o
nome completo do agente publico, e o valor total dispendido pelo Poder Executivo

Municipal.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 23. Os casos omissos nesta Lei serdao regulamentados por meio de Decreto,
que estabelecera, ainda, os valores das diarias, os critérios de reajustes e os procedimentos
de controle, ficando obrigado o Poder Executivo Municipal, de enviar a Camara Municipal

de Luisburgo Cépia de todos os decretos que tratam desta matéria, em até 10 (dez) dias.

Art. 24. As despesas decorrentes com a execugao desta Lei correrao por conta das

dotacbes consignadas no orcamento vigente e créditos adicionais autorizadas.

Art. 25. As Secretarias Municipais competentes, tomara todas as demais
providéncias administrativas, juridicas, orcamentarias, financeiras, contabeis e fiscais, para

o fiel cumprimento da presente Lei.
Art. 26. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 27. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei Ordinaria
Municipal n® 589/2017.

Luisburgo — MG, 10 de maio de 2023.

Otenides dos Santos Hott Praca
Prefeito Municipal



